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1. Introdução 

A introdução é importante para orientar a pessoa que vai ler o relatório. Deve conter informações de quem fez o relatório, o que contém, como e por que foi feito o estágio. Aborda o assunto de maneira generalizada e breve, entre uma e duas páginas. 

Em todo o relatório procure explicitar claramente o que foi feito ou aprendido durante o estágio e quais conhecimentos foram aplicados no seu trabalho. Lembre-se que esse relato será a base da avaliação de seu desempenho no estágio curricular obrigatório supervisionado.

A redação nem é cientifica, nem é coloquial: é redação técnico-profissional, demonstrando sua vivência profissional, a base do estágio supervisionado no técnico.

<A formatação deverá ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, primeira linha deslocada de 1,5 cm >.
2. APRESENTAÇÃO DA EMPRESA
Deve dar uma breve descrição da empresa com toda a sua toda a sua percepção e informação sobre a empresa estagiada 

Deve conter tópicos como: Missão, visão e valores da empresa, histórico e caracterização da organização, data de fundação ramo de atividade, toda a sua percepção e informação sobre a empresa estagiada.
Podem ser colocados fotos, figuras, gráficos ou tabelas, que devem obedecer a formação a seguir. A legenda das figuras deve vir abaixo das mesmas sendo a numeração seqüencial. 

Todos os gráficos, figuras e fotos devem ser referenciados no corpo do texto deverão ser posicionados logo após o ponto em que são referenciados, ou imediatamente na página seguinte. Evitar o posicionamento no final do trabalho, exceto quando for estritamente necessário.

Fotos e figuras escaneadas devem ser produzidas com alta resolução e em formato compatível com o editor de textos Word. 

Os gráficos, figuras e fotos devem ser numerados e referenciados como Figura, que devem ser numeradas seqüencialmente, dentro de cada capítulo. 

O título da Figura deve vir logo após o número de identificação, devendo ser centralizado horizontalmente na página. Utilizar a fonte Arial, estilo regular, tamanho 11 pontos, para identificar a figura.Todas as figuras inseridas devem ser citadas no corpo de texto. Um exemplo é mostrado na Figura 1.
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Figura 1 O Campus I do CEFET-MG 
Todos os quadros e tabelas referenciados no corpo do texto devem ser posicionados logo após o ponto em que são referenciados, ou imediatamente na página seguinte. Evitar o posicionamento no final do trabalho, exceto quando for estritamente necessário.

Os quadros e tabelas devem ser numerados e referenciados como Tabela, que devem numeradas seqüencialmente. 
O título da Tabela deve vir logo após o número de identificação, devendo ser centralizado horizontalmente na página. Sugere-se que a formatação das bordas da Tabela seja como no modelo abaixo: linhas simples em cima e em baixo, sem linhas nas verticais. Utilizar a fonte Arial, estilo regular, tamanho 11 pontos, para identificar a Tabela. Um exemplo é mostrado na Tabela 1.

Tabela 1 –Título da tabela

	Fase
	COV

(kgDQO/m3.d)
	Eficiência (%)

	1
	1,0
	80

	2
	1,2
	83

	3
	1,4
	85

	4
	1,6
	88


<A formatação devera ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, primeira linha deslocada de 1,5 cm >.
3. Descrição das atividades realizadas
3.1 Primeira atividade
Descrever cada uma das atividades realizadas durante o estágio curricular em forma de texto. Utilize um sub tópico para cada atividade. Caso pertinente ilustre as atividades com figuras e/ou tabelas formatadas como descrito anteriormente. 

3.2 Segunda Atividade
4. SÍNTESE DE CARGA HORÁRIA E ATIVIDADES
Fazer uma síntese dessas atividades no quadro.

<A formatação devera ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, primeira linha deslocada de 1,5 cm>.
Nome da Empresa:
Nome da Instituição de Ensino: Centro Federal de Educação Tecnológica de Minas 

Nome do Curso: Técnico em Meio Ambiente
Estagiário(a):
Período das atividades: _____/_____/_____ a _____/_____/_____

	Atividades Desenvolvidas pelo Estagiário
	Setor
	Nro de Horas

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Total de Horas
	


5. Conclusão 

Análise crítica do estágio em termos de contribuição para a formação profissional do estagiário. Devem aparecer, na conclusão, as críticas positivas ou negativas, devendo ser construtivas. 

Finalize com o que foi feito, por que foi feito, como foi feito e a aprendizagem obtida no estágio como um todo. Aqui a reflexão é sobre o estágio no todo, e não em cada uma das atividades, como no desenvolvimento. É a oportunidade que o estagiário tem de dar sua opinião sobre a validade do estágio supervisionado, a importância do mesmo para sua vida profissional, se a teoria aprendida no decorrer do curso contribuiu na realização do estágio.

<A formatação deverá ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, primeira linha deslocada de 1,5 cm>.
6. Referências Bibliográficas
Digitar as referências bibliográficas com a seguinte formatação:

· incluir todos os autores da referência em questão (sem abreviação com et al.),

· As referências devem ser listadas em ordem alfabética.

· fonte arial (minúsculo), estilo regular, tamanho 11 pontos

· parágrafo com alinhamento justificado à direita e à esquerda

· espaçamento depois de cada referência: 6 pontos

· espaçamento entre linhas: 1,0
· As referências seguirão o padrão da ABNT. ABNT:,ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6023: Informação e Documentação -Referências - Elaboração. Rio de Janeiro: ABNT, 2002, Nesse sentido, adotar os seguintes formatos: 

Exemplos:

BUCHAUER, K. A comparison of two simple titration procedures to determine volatile fatty acids in effluents to wastewater and sludge treatment processes. Water SA, v. 1, n. 24, p. 49-56, 1998.

POHLAND, F. G.; MAYER, P. R. Landfill stabilization with leachate recycle. In: THIRD ANNUAL ENVIRONMENTAL ENGINEERING AND SCIENCE CONFERENCE, 3., 1973, Louisville. Proceedings…Louisville: IWA, 1973.

TCHOBANOGLOUS, G.; THEISEN, H.; VIGIL S. A. Integrated solid waste management: engineering principles and management issues. New York: McGraw-Hill International Editions, 1993. 978 p.

GETTY, R. The Gross and microscopic occurrence and distribution of spontaneous atherosclerosis in the arteries of swine. In: ROBERT JR., A.; STRAUSS, R. (Ed.) Comparative atheriosclerosis. New York: Harper & Row, 1965. p. 11-20.

SENNE JÚNIOR, Murilo. Instrumentação sísmica para centrais nucleares. 1983. 116 f. Dissertação (Mestrado em Ciências e Técnicas Nucleares) – Escola de Engenharia, Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 1983.
MOUNTAIN GOAT SOFTWARE. Introduction to Scrum - An Agile Process. Disponível em http://www.mountaingoatsoftware.com/topics/scrum. Acesso: 22 mar. 2013
APÊNDICES E ANEXOS

Conjunto de material ilustrativo ou complementar ao texto produzido pelo aluno, tais como gráficos, tabelas, diagramas, fluxogramas, fotografias, tabelas de cálculos, símbolos, descrição de equipamentos, modelos de formulários e questionários, plantas ou qualquer outro material produzido.

O material ilustrativo deve aparecer somente quando necessário à compreensão e esclarecimento do texto, sem qualquer finalidade decorativa ou de propaganda. Se for em número reduzido e indispensável ao entendimento do texto, pode ser usado junto à parte que se refere. Quando em maior quantidade, para não sobrecarregar o texto, é colocado como apêndice. 

Os elementos que formarão o apêndice não podem deixar de ser referenciados no texto do relatório. Exemplo: Ver apêndice I, Fig. 1.)

<A formatação deverá ser arial 11, justificado espaçamento 1,5, primeira linha deslocada de 1,5 cm>.
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