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Esse documento foi feito para fornecer orientagdo basica ao aluno do Curso Técnico em
Meio Ambiente na realizacao do Estagio Supervisionado tendo em vista a participacao
nos Seminarios de Conclusiao dos Cursos Técnicos da Educagdo Profissional e
Tecnoldgica. Adicionalmente devem ser consultadas as normas vigentes no periodo
e as orientacdes do setor de estigios da instituicio. Para maiores informacdes deve
ser consultada a pagina de estagios do CEFET-MG em: http://www.estagio.cefetmg.br/.

1. Objetivo do Estagio Supervisionado

O Estagio Supervisionado, previsto na LEI N° 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE
2008, ¢ considerado atividade curricular obrigatéria dos cursos técnicos e se destinard a
propiciar ao aluno a complementagdo do processo de ensino e de aprendizagem, em
termos de experiéncias praticas, visando a:

I - facilitar a inser¢do do aluno no mundo do trabalho para desenvolvimento das
habilidades, atitudes e competéncias profissionais;

IT - possibilitar a realizagdo da pratica profissional prevista na matriz curricular do
curso, relacionada aos seus fundamentos cientificos e tecnologicos;

III - desenvolver a maturidade técnico-cientifica do aluno para aplicar e solucionar os
desafios em situacdes praticas;

IV - possibilitar ao aluno atuar em equipe multidisciplinar, considerando o contexto
profissional;

V - contribuir com o processo de avaliagdo permanente da matriz curricular e da
proposta pedagogica dos cursos técnicos de nivel médio do CEFET-MG;

VI - proporcionar ao aluno vivéncia da conduta ética profissional, necessaria ao
exercicio de sua profissao.

O estagio Supervisionado poderd ser realizado em empresas, instituigdes publicas ou
privadas, que apresentem condi¢cdes de proporcionar experiéncia pratica na area de
formagdo do aluno e terd duracdo prevista de 6 meses.

2. Funcdes dos Elementos no Estagio Supervisionado do CEFET-MG:
2.1. Coordenacao/Colegiado do Curso:

e Indicar professor da instituicdo responsavel pelas pela(s) turma(s) da disciplina

de ECO — Coordenador de Estagios do Curso Técnico em Meio Ambiente;

e Planejar, em conjunto com o Coordenador de Estagio do Curso, acdes

pedagobgicas relacionadas ao estagio curricular;
e Supervisionar o desenvolvimento das atividades relativas ao estdgio

supervisionado;
e Manter os arquivos com a documentagao referente aos estagios do curso.


http://www.estagio.cefetmg.br/

2.2. Coordenador dos estagios do Curso técnico em Meio Ambiente:

e Avaliar as atividades desenvolvidas pelo aluno estagidrio e suas condigdes de

estagio ofertadas pela instituicdo concedente;

e Verificar a relagdo das atividades previstas no Programa de Estidgio Curricular

com as desenvolvidas na pratica;

e Realizar a 1* RAE com as turmas de ECO e designar professores orientadores

para cada aluno matriculado de acordo com a area do estagio realizado;
e Estabelecer contato entre os orientadores e os alunos;

e Orientar os professores orientadores de estagio sobre a conducao das avaliagdes

e relatorios da disciplina;
o Auxiliar alunos e professores orientadores nas questdes relativas ao estagio;

e Recolher a documentagdo relativa aos estagios e providenciar seu devido

arquivamento;

e Langar as etapas cumpridas pelo estagiario no didrio correspondente mediante

informacao dada pelo professor orientador.
2.3. Professor Orientador

e Assistir ao aluno durante o periodo de realizacdo de estagio;
e Realizar a 2* R AE;

e Fixar, divulgar datas e horarios para a avaliacdo das atividades desenvolvidas
pelo aluno no estagio supervisionado;

e Orientar o estagiario para elaborag¢do do Relatorio Técnico Final (RTF), segundo
as normas técnicas recomendadas pela ABNT;

e Corrigir e aprovar o RTF em sua versdo final, avaliando o impacto da
experiéncia de estidgio sobre os conhecimentos do aluno e encaminhar seu
comprovante para o registro no Setor de Estagio

e Providenciar as informagdes necessarias ao registro da documentagdo académica
da disciplina de ECO;

e Informar ao coordenador de estagios sobre o cumprimento das atividades para
que ele providencie o langamento nos diarios.

2.4. Empresa

e Elaborar o Plano de Estagio Supervisionado de comum acordo com o estagiario;

e Proceder a avaliacdo de desempenho do estagiario.



2.5. Aluno Estagiario

Cumprir a jornada de trabalho firmada no Termo de Compromisso;
Comparecer as reunides de acompanhamento e avaliagdo do estagio;

Apresentar os documentos exigidos nas etapas de acompanhamento e avaliacao
do ECO;

Comunicar seu desligamento a instituigdo concedente, ao SE, e informar a
ocorréncia ao professor orientador apresentando os documentos exigidos para
conclusao.

Enviar o RTF na forma de arquivo PDF a coordenacdo de curso ou ao
coordenador de estagios para devido arquivamento, apos a aprovacdo do mesmo.

Etapas a Serem Cumpridas:

I - primeira reunido de avaliacao de estagio (1* RAE);

II - segunda reunido de avaliagdo de estagio (2* RAE);

III - relatorio técnico final. (RTF);

IV - Seminério de Conclusdo dos Cursos Técnicos da EPTNM (SECLEPT).



2.6. Primeira RAE:

Deve ser marcada pelo Setor de Estagio no ato da inscri¢ao do aluno. A primeira reuniao
de atividade de estagio (1* RAE) serd programada para até¢ 60 (sessenta) dias apos o
inicio das atividades de estagio e possibilitarda ao professor coordenador de estagios
validar o estagio para fins de habilitagdo profissional no Curso.

2.6.1. Aluno:

e Entrega da Ficha de Avaliagdo do estagio;

e Entrega da Primeira avaliacdo do estagiario pela empresa preenchida pela
empresa na qual ele faz o estagio;

e Indicar tema para o relatdrio técnico.

2.6.2. Professor coordenador dos estagios do curso técnico::

e Verificar os dados e relevancia do estagio para a formagao do aluno;
e Entrega do comprovante ao aluno;

e Fornecer orientagdes gerais sobre o estagio

e Indicar orientador da area relativa ao estagio

e Arquivar os documentos entregues

2.6.3. Empresa:

e Preenchimento Primeira avaliacdo do estagiario pela empresa;



http://www.estagio.cefetmg.br/arquivos/SegunAvalEstagEmpresa.doc
http://www.estagio.cefetmg.br/arquivos/SegunAvalEstagEmpresa.doc
http://www.estagio.cefetmg.br/arquivos/FichaAvalEstagio.doc

1= AVALIAGAO DO ESTAGIARIO PELA EMPRESA
(A SER PREENCHIDA NA SEMANA QUE ANTECEDE A 1* R.AE.)

Empresa
Estagiario
Curso: Periodo avaliado: dias
Funcgao do estagiario:

| | =insatisfatério | R =regular | B = bom 0 = Otimo
| B |

Quanto ao envolvimento e responsabilidade com as
atividades profissionais

a)Disposicdo em pesquisar os assuntos que nao domina

b)Iniciativa

c)Interesse pelos assuntos relativos a empresa

d)Interesse pelos assuntos relativos ao conteudo técnico

e)Organizagéo

f)Pontualidade

g)Qualidade dos relatérios emitidos durante o trabalho

h)Zelo pelo ambiente de trabalho

Quanto ao relacionamento interpessoal
a)Relacionamento com os colegas

b)Relacionamento com o supervisor

Quanto a formagao profissional
a)Conhecimentos gerais

b)Conhecimentos técnicos

c)Facilidade em assimilar novos conhecimentos

Avaliacao Geral
a)Resultados apresentados

b)Desempenho Geral no Estagio

COMENTARIOS

Assinatura e carimbo da empresa Data



FICHA DE AVALIAGAO DO ESTAGIO

(A ser preenchida pelo estagiario na véspera da 12 RAE e entregue diretamente ao professor orientador, na reunido)

A-DADOS DO ESTAGIARIO

Nome Curso:
Empresa: Supervisor:
Fone Res.: Fone(s) comercial :

B - FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIO
Periodo Avaliado: de a
Principais Atividades Técnicas Desenvolvidas:

AUTO-AVALIACAO
Marque com um X a coluna que corresponde a sua avaliacao:

CONCEITOS
1-insatisfatério 2-regular 3-bom 4-6timo
Desempenho do estagiario 1.2 3 4
Responsabilidade
Iniciativa

Capacidade de assimilacdo de novos conhecimentos
Capacidade de assimilacéo de instru¢des de trabalho
Relacionamento pessoal na empresa

Qualidade dos trabalhos executados

Interesse pelas atividades executadas no estagio
Desempenho Geral no estagio

Compromisso em valorizar o CEFET, com atitudes e
palavras, dentro da empresa.

. Liste as principais oportunidades de aprendizagem técnica identificadas por vocé.

. Liste as tarefas em que vocé encontrou maiores dificuldades, citando os motivos.

. Comente sobre a supervisao técnica que vocé tem recebido na empresa.




. A'empresa tem um programa de estagio a ser cumprido? Em caso positivo, descreva
0 programa proposto e os instrumentos de controle/avaliagao utilizados pela empresa
para acompanhar o estagiario.

. Descreva as condi¢des de estagio oferecidas pela empresa (segurancga no trabalho,
equipamentos e tecnologia, cursos e orientacbes dadas aos estagiarios, apoio
financeiro etc).

. Como é trabalhada a questdo do relacionamento interpessoal e da adaptacido do
estagiario na empresa, pela alta direcao e chefias imediatas?

. Como vocé avalia sua formagao em termos de conhecimentos gerais em fungao das
competéncias que lhe foram atribuidas? Justifique sua resposta.

. E em termos de conhecimentos técnicos? Justifique a sua resposta.

Data Assinatura do aluno




2.7. Segunda RAE:

A segunda reunido de atividade de estagio (2* RAE) sera programada pelo professor
orientador para até 60 (sessenta) dias apés a 1* RAE com o objetivo de avaliar os
conhecimentos tedricos e praticos do aluno estagidrio por meio da apresentagao oral
sobre as atividades desenvolvidas no estagio.

1.1.1. Aluno:

e Apresentagdo de uma sintese do trabalho realizado pelo aluno na empresa, de
preferéncia durante as aulas das turmas do ltimo ano de curso.

e Entrega do sumario do relatorio técnico.

1.1.2. Professor orientador:

e Verificar os dados e relevancia do estagio para a formacgao do aluno;

e Entrega do comprovante ao aluno;

e Marcar a data de entrega do Relatorio Técnico para dois meses apos.

e Orientar o aluno sobre o contetido e formatacdo do Relatorio a ser entregue.
e Arquivar os documentos entregues.

1.1.3. Empresa:

e Preenchimento Segunda avaliacdo do estagiario pela empresa;

Caso o professor orientador considere plausivel a 2* RAE podera ocorrer apos a
avaliacdo do RTF para que a apresentagdo do aluno esteja embasada por seu relatorio.


http://www.estagio.cefetmg.br/arquivos/SegunAvalEstagEmpresa.doc

22 AVALIAGAO DO ESTAGIARIO PELA EMPRESA

(A ser preenchida no dia anterior a 22 RAE)

Data da 22R.A.E. / / Curso:
Estagiario:
Empresa:
Supervisor de Estagio:
Periodo Avaliado: de a / /
Tema da Pesquisa Técnica:

Marque com um X a opgao que corresponde a sua avaliagéo, observando a seguinte
legenda:

| = Insatisfatorio R = Regular B = Bom O = Otimo

Favor deixar em branco o(s) item(s) que nao for(em) passivel(eis) de
avaliagao, até a presente data.

CONCEITO

Pontos Avaliados Il TR BJ] O

Quanto ao envolvimento e responsabilidade com as
atividades profissionais

. Disposicdo em pesquisar os assuntos que nao domina
. Iniciativa

. Interesse pelos assuntos relativos a empresa

. Interesse pelos assuntos relativos ao conteudo técnico
. Organizacéao

. Pontualidade

. Qualidade dos relatorios emitidos durante o trabalho

. Zelo pelo ambiente de trabalho

Quanto ao relacionamento interpessoal

. Relacionamento com os colegas

. Relacionamento com o supervisor

Quanto a formacgao profissional
. Conhecimentos gerais

. Conhecimentos técnicos
. Facilidade em assimilar novos conhecimentos

Avaliagao Geral

. Resultados apresentados

. Desempenho Geral no Estagio

Assinatura e Carimbo da Empresa Data



2.8. Aprovacao do Relatorio Tecnico:

Deve ser marcada pelo professor orientador, quando da reunido da 2* RAE para dois
meses apos essa ou pode ocorrer na mesma data da 2* RAE a critério do professor
orientador..

2.8.1. Aluno:

e Entrega em PDF do relatério técnico corrigido e dentro do padrdo definido pela
coordenagdo do curso (Veja Modelo Anexo) para o email
tecamb@deii.cefetmg.br;

e Entrega impressa da Folha de Aprovacdo assinada pelo estagidrio, pelo
supervisor de estagio da empresa e pelo professor orientador do estagio.

e Entregar a avaliacdo do relatdrio técnico preenchido e assinado pelo supervisor
da empresa

2.8.2. Professor orientador:

e Aprovar o relatdrio técnico;
e Entrega do comprovante de aprovagao ao aluno.
e Arquivar o comprovante ¢ a ficha de avaliagao na pasta do aluno

2.8.3. Empresa:

e Preenchimento da Avaliacdo da Pesquisa Técnica pela Empresa


mailto:tecamb@deii.cefetmg.br

Avaliacao da Pesquisa Técnica pela Empresa

Estagiario:

Tema:

Legenda: | = Insatisfatério R = Regular B =Bom O = Otimo

Qualidade do conteudo da pesquisa

Relevancia do tema escolhido para a empresa

Envolvimento do aluno com o tema trabalhado

Adequacédo das fontes de pesquisa para compreensao do
tema (bibliografica ou trabalhos técnicos).

Observacao as normas técnicas de redacao

Consisténcia das conclusdes e analises feitas pelo aluno

COMENTARIOS

Data Assinatura e Carimbo da Empresa



APROVAGAO

RELATORIO TECNICO FINAL: < TiTULO DO RELATORIO>

<NOME DO AUTOR>

Resumo: Descrever sucintamente (em até 5 linhas) o objeto principal do
estagio e consequentemente do RTF.

Palavras-chave: Indicar trés palavras chave que permitam a identificacdo da area de
trabalho do aluno.

<nome professor>

Coordenador de Estagios do Curso Técnico em Meio Ambiente - CEFET-MG

<nome professor>
Orientador do Estagio do Curso Técnico em Meio Ambiente - CEFET-MG

<nome do supervisor>

Supervisor de Estagio da empresa

<nome do aluno>
Estagiario(a) - CEFET-MG

Belo Horizonte

<més/ano da aprovacao do relatoério>
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